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Im Fachbereich Design hat sich
eine Projektgruppe unter Leitung
von Prof. Helmut Schmidt-Rhen
der Aufgabe angenommen, das
"visuelle Erscheinungsbild” der
Fachhochschule Diisseldorf zu
formen. Am Beginn der Arbeit
stand eine Analyse des
Erscheinungsbildes unserer
Hochschule im Vergleich mit
anderen Einrichtungen des
tertiiren Bereichs. Wéhrend die
Analyse der institutionellen
Drucksachen der Fachhoch-
schule Diisseldorf nach kemmu-
nikativen, ergonomischen und
&konomischen Kriterien gar
keine so schlechte Gesamtwer-
tung fiir unsere Hochschule er-
brachte, fiel die Anmutungsana-
lyse wenig schmeichelhaft aus.

Der Begriff “visuelles
Erscheinungshild” entspricht in
seiner sprachlichen Kompli-
ziertheit einer wirklich kompli-
zierten Angelegenheit. Denn es
gilt, alle visuell wahrnehmbaren
Auflerungen einer vielschich-
tigen Organisation wie der
Fachhochschule Disseldorf,

die aus Lehrenden, Lernenden,
Forschenden und Verwaltenden
unterschiedlicher Fachgebiete
und Interessenlagen besteht,
auf einen gemeinsamen Nenner
zu bringen.

Viele Personen sind an verschie-
denen Orten und zu verschie-
denen Zeiten damit beschaftigt,
etwas im Namen der FH
Diisseldorf zu gestalten und zu
veréffentlichen. Sie alle kénnen
sich nun des gestalterischen Zu-
sammenhangs ihrer isolierten
Aktivitdten bewufit werden.
Ob Sekretérin, Dozent, Sach-
gebietsleiter, Hausmeister,
Sachbearbeiter oder Drucker—

Von diesen Feststellungen war
es ein weiter Weg, um folgende
Ziele durch eine Neugestaltung
des visuellen Erscheinungsbildes
unserer Hochschule zu
erreichen:

» Aufmerksamkeit in der
Offentlichkeit erzielen

» ldentifikation der Mitglieder
mit ihrer Fachhochschule

» die Fachhochschule in ihrer
tatséichlichen Grofie und
Struktur leichter erkennbar
machen

» Arbeitserleichterung durch
rationelle Gestaltung,
Herstellung und einfachen
Gebrauch der
Kommunikationsmittel.

Dieser gemeinsame Nenner
soll sich wie ein roter Faden
durch alles ziehen, was im
Namen der FH gedruckt, ver-
schickt, intern oder &ffentlich
vorgezeigt wird: Briefe,
Formulare und Urkunden, die
Gebdudekennzeichnung, das
Vorlesungsverzeichnis, Stellen-
ausschreibungen und
Verdffentlichungen der Fach-
bereiche usw.

Alle Kommunikationsmittel der
FH Disseldorf so zu gestalten,
daf bei groBtmoglicher Einheit-
lichkeit keine schematische

fast jeder Mitarbeiter unserer
Hochschule kann zum Mit-
gestalter unseres visuellen
Erscheinungsbildes werden. Und
sei s nur in einem kleinen
Detail: Gerade aus solchen
Details entsteht ja der Gesamt-
eindruck—ein geordneter oder
ein disharmonischer,

Die Gestaltungsmittel und
-Regeln sind so aufeinander

Die Projektgruppe hat in
mihevoller Kleinarbeit im
Zusammenwirken mit den Fach-
bereichen, der Verwaltung und
den zentralen Einrichtungen ein
neues visuelles Erscheinungsbild
der Fachhochschule Disseldorf
konzipiert, von dem erwartet
wird, dafl die angestrebten Ziele
erreicht werden kénnen.

Das Ergebnis liegt nun vor. Es
zeichnet sich dadurch aus, daf
es frisch und neuvartig wirkt,
dabei aber ohne das iibliche
Signet auskommt.

Es héngt jetzt von den
Anwendern ab, wie weit das
neue visuelle Erscheinungsbild
zum Erfolg wird. Um die Ein-

Konformitét entsteht, setzt ein
differenziertes Vokabular an
visuellen Gestaltungsmitteln
voraus. Wir haben deswegen
die wichtigen Gestaltungsmittel

Schriftarten

Zeichen

Formate
typogrofische Raster
Farben

in den Richtlinien einerseits als
formale Konstanten beschrieben,
zugleich aber ihre differenzierte
Anwendung und Zusammen-
stellung in vielen Variablen

abgestimmt, daB sie in ihrer je
nach Bedarf unterschiedlichen
Auswahl und Zusammenstellung
harmonische Einzellésungen
erméglichen. Jede noch so ge-
ringe willkiirliche Abweichung
von den fixierten Richtlinien
wirde sich auf die Harmonie
des Gesamtkonzepts stérend
auswirken,

Wir hoffen, dafd die Gestaltungs-
richtlinien in allen Bereichen der

fihrung zu erleichtern, werden
diese Gestaltungsrichtlinien vor-
gelegt, um deren Beachtung ich
bitte. Der Effekt wird umso
gréfier sein, je kirzer die Ein-
fihrungsphase ist und je
konsequenter das System ange-
wendet wird. Der Dank an die
Projektgruppe moge durch die
Bereitschaft zum Ausdruck
kommen, die Richtlinien sorg-
faltig anzuwenden, selbst wenn
dabei von liebgewonnenen
Gewohnheiten Abschied

genommen werden muf.

Prof. Hans Albert Klifer
Rektor

vorgesehen. Somit umfassen die
Gestaltungsrichtlinien ein

Repertoire visueller Zeichen und
die Regeln zu deren Gebrauch.

Wichtig erscheint uns der Hin-
weis, daf} diese Gestaltungsricht-
linien nicht bereits das ange-
strebte Erscheinungsbild sind
oder gewdhrleisten. Nur die
konsequente Anwendung der
Richtlinien erméglicht das Ent-
stehen eines geordneten und
harmonischen visuellen
Erscheinungsbildes.

FH als Entscheidungs- und
Arbeitshilfe akzeptiert, regel-
méfig benutzt und ergdéinzt wer-
den. Daf} bei der Realisierung
zusdtzliche Fragen auftauchen
werden, ist wahrscheinlich. Zu
deren Klarung stehen der Autor
und die Kollegen des Fachbe-
reichs Design jedem zur
Vertiigung.

Helmut Schmidt - Rhen

Verwort des Rektors

Zur Zielsetzung
der Gestaltungsrichtlinien

Zum Gebrauch
der Gestaltungsrichtlinien
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abcdefghijklmnopqrstuvwxxyzBaou

1234567890

1.0
Die Schriftarten

Das visuelle Erscheinungsbild der
FH wird im wesentlichen von
Schriftzeichen geprégt. Deren
Erscheinungsweise (Form, Gréfie

etc.) wird von unterschiedlichen
Bedingungen ihrer Anwendung
bestimmt. Deswegen umfasst das
visuelle Erscheinungsbild fiir
unterschiedliche Funktions-
bereiche verschiedene Schrift-
arten.

1.1
Die Zeichenschrift

Zur visuellen Kennzeichnung
und schnellen Identitikation aller
Kommunikationsmittel der FH

dienen einzelne Buchstaben der

Schrift " Glaser Stencil Bold”.
Charakteristisch sind die als

Schablonenschrift elementierten

Zeichenformen.

Die Zeichenschrift ist

»

bt

von hoher visueller Pragnanz;
anhand des Konstruktions-
netzes in jeder gewiinschten
Grofie einfach konstruierbar;
in allen Techniken einfach
realisierbar (die Zeichen
kénnen gedruckt, ausge-
stanzt, gepréigt, plastisch
appliziert werden).

1.2
Die allgemeine Druckschrift

Als allgemeine Druckschrift dient
die "Futura”, eine bewdhrte
Groteskschritt mit klarer geo-
metrischer Formensprache. Um
Texte optimal gliedern zu kén-
nen, wird die Futura in drei
unterschiedlichen Schnitten
verwendet:

1.21
Futura dreiviertelfett

Sie dient als Auszeichnungs-
schrift und wird dementspre-
chend sparsam eingesetzt
» in Verbindung mit der

Zeichenschrift fir die Er-
klarung der Zeichen
(siehe 2.1)

» als Titelschrift
» fur die Zwischentitel



ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzf38860
1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzdé i

1234567890

Beispiel tur richtige Schriftweite

Schriftweite 0 normal

Beispiel fir zu grof3e Schriftweite

Schriftweite gesperrl

Beispiel fUr zu enge Schrifiweite

Schriffweite unterschnitten

1.22
Futura Buchschrift

Sie dient als generelle Text-
schrift.

1.22.1
Futura Buchschrift schrag

Sie dient als Auszeichungs-
schrift innerhalb der generellen
Textschrift: also zur Hervor-
hebung einzelner Textstellen.

1.23
Ersatzschriften

Sollte es ausnahmsweise unver-
meidbar sein, auf eine andere
Druckschrift ausweichen zu
miissen, so kemmen als Ersatz-
schriften fir die Futura in Frage:
1. Meuzeitgrotesk

2. Akzidenz - Grotesk Schulbuch
3. Helvetica

4. Univers

Da die Verwendung einer
Ersatzschrift die Einheitlichkeit
des visuellen Erscheinungsbilds
geféihrdet, ist sie nur ausnahms-
weise zuldssig.

1.24
Die Satzregeln

1.24.1
Flattersatz linksbiindig

Oberschriften und Texte werden
grundsdétzlich linksbindig mit
gleichbleibenden Wortabstéin-
den gesetzt. Die so entstehen-
den Textspalten haben links
einen gemeinsamen senkrech-
ten Anschlag, withrend die
Zeilen nach rechts verschieden
lang laufen. Man nennt diese
Satzart, wie sie bei der Schreib-
maschine Ublich ist, " Flattersatz”
oder “Rauhsatz”.

1.24.2
Schriftweite O normal

Im Fotosatz kann die Schrift-
weite, der Buchstabenabstand
innerhalb eines Wortes, indi-
viduell veréindert werden.
Daher ist bei allen Satzauftra-
gen darauf hinzuweisen, daf}
die Schriftweite "O normal”
sein soll. Fiir Bleisatz eriibrigt
sich dieser Hinweis.



Dias visuelle Erscheinungs-
I'J:l'rlrj -|:||'-_'r ‘FH wird 1T W=
sentlichen van Schriftzei-
chen geprégt. Deren Er-
scheinungsweise wird
von unterschiedlichen
Bedingungen ihrer An-
wendung bestimmi,
Deswegen umfafit das
visuelle Erscheinungsbild
der FH for unterschied-
liche Funkhonsbereiche
varschiedene Schrifi-
arten,

Zur visuellen Kenn
zeichnung und schnellen
Identifikation aller Kom
munikolionsmittel der

& Pt mit 275 mm ZA

Das visuelle Erschei-
nungsbild der FH wird

im wesentlichen von
Schriftzeichen ge-
préigt. Deren Erschei-
nungsweise wird von
unterschiedlichen Be-
dingungen ihrer An-
wendung bestimmt.
Deswegen umfafit das
visuelle Erscheinungs-
bild der FH fir unter-

9Pt mit 4,25 mm ZA

Das visuelle
Erscheinungsbild
der FH wird im
wesentlichen von
Schrittzeichen ge-
pragt. Deren Er-
scheinungsweise
wird von unter-

13 Pt mit &,25 mm ZA

Das visuelle Er-
scheinungsbild
der FH wird im

wesentlichen

von Schriftzei-

chen gepragt.

18 Pt mit 8,50 mm ZA

Das visuelle

Erschei-

nungsbild
der FH wird

27 Ptmit 1275 mm ZA

1.24.3
Schriftgréfien

werden in typogratischen Punk-
ten (Pt.) angegeben in Verbin-
dung mit dem entsprechenden
Zeilenabstand (ZA), der in mm
gemessen wird. Die Normal-
schriftgrofie fur die allgemeine
Druckschrift ist 9 Pt. mit 4,25 mm
ZA. Dieser ZA entspricht der
einfachen Schreibmaschinen -
Zeilenschaltung und dem typo-
grafischen Raster (siehe 4.1).
Kleinste Schriftgrisfe (Fir Fufl-
noten, Bildzeilen etc.) ist

6 Pt. mit 2,75 mm ZA (3 Zeilen
entsprechen ca. zwei Norm-
zeilen).

An gréBeren Schriften stehen
zur Verfiigung:

13 Pt. mit 6,25 mm ZA (= 1,5
Mormzeilen)

18 Pt. mit B,5 mm ZA (= 2
MNormzeilen)

27 Pt. mit 1275 mm ZA (= 3
Normzeilen )

36Pt. mit 17,00 mm ZA (= 4
Mormzeilen).

1.3
Schreibmaschinenschrift

Die meisten Drucksachen der
FH sind Formulare, die zusétz-
lich in der Schreibmaschine be-
schriftet werden. Deswegen be-
riicksichtigen die Gestaltungs-
richtlinien die fiir Schreib-
maschinenschrift giltigen Nor-
men nach DIN 2107.

Entsprechend ist es notwendig,
bei der Beschrifftung mit der
Schreibmaschine diese Normen
zu beriicksichtigen. (siehe hierzu
4.12).

1.31
Empfehlungen fiir die Neuan-
schaffung von Schreibmaschi-
nen

1.32
Pica- Norm

Buchstaben- und Zeilenab-
stéinde sind nicht bei allen
Fabrikaten einheitlich. Das ver-
breitetste Mafisystem ist die
Pica-Norm (DIN 2107 ). Danach
betréigt die Buchstabenbreite
2,6 mm (= 1 Wagenschritt) oder
1710 Zoll, die einfache Zeilen-
schaltung 4,25 mm. Die Formu-
lare der FH sind auf diese
Mafle abgestimmt.



Ihre neue
Thre neue
Ihre ‘neue
Olympia -
Olympia -
Schreliben

Schreiben

OLIVETTI-LEXIKON
OLIVETTI-LEXIKON
OLIVETTI-LEXIKON
eln Name den man

elin Name den man

die richtige Schrift zu finden.

die richtige Schrift zu finden.

die richtige Schrift zu finden.

kennt.

kennt.

Ein Name, der sich

Ein Name,

der sich

Sie mit Kopf - mit dem IBM Kugelkopf....

Sie mit Kopf - mit dem IBM Kugelkopf....

ChHlivaiti Livius

Olivetti Balten

Oliveiti Pica

Dlympio Pica

CHympia Copy Pica

|BM Pica

IBM Caurier

1.32.1
Schriftbild

Im Interesse der Einheitlichkeit
des visuellen Erscheinungsbilds
sollen die abgebildeten Schrif-
ten vorzugsweise verwendet
werden.

1.32.2
Schreibmaschinenschrift als
Druckschrift

Zur Einsparung von Satzkosten

kénnen Texte auch direkt auf

der Schreibmaschine " gesetzt”

und fiir den Druck reproduziert

werden. Hierfir gelten folgende

Prinzipien:

» Beachtung der Hinweise
unter 4.11 und 4.13

» Schreiben mit Carbonband

» Reproduktion 1:1 oder um
1/3 verkleinert (wobei der
Originaltext um das andert-
halbfache breiter zu schrei-
ben ist).
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2.0

Die Zeichen

Es gibt kein gleichbleibendes
Signet fir die FH Disseldorf,
sondern ein variables Zeichen-
system. Das System umfasst:

» das generelle Zeichen

» und die speziellen Zeichen

2.1
Das generelle Zeichen

Das Zeichen visualisiert die be-
wegliche Zuordnung einzelner
Teile, die als Gesamtheit einen
sinnvollen Zusammenhang
ergeben.

Es basiert auf den Abkiirzungen
FH fir Fachhochschule und D

fir den Standort Disseldorf.

AR
R e R
Fachhochschule Diisseldorf

Unterhalb der Zeichen erscheint
deren Erklérung stets in klei-
nerer Schrift in vollem Wortlaut.
Dieses Prinzip gilt fir das gene-
relle Zeichen wie auch fir die
speziellen Zeichen.

2.2

Die speziellen Zeichen

werden nach dem gleichen
Prinzip aus Abkiirzungen ge-
bildet und dem generellen
Zeichen ergénzend zugeordnet.
Sie dienen der Unterscheidung
einzelner Abteilungen und Ein-
richtungen der FH.

2.21

Sonderzeichen

In Ausnahmefdllen kann das
Zeichenrepertoire um Buchsta-
ben aus dem Alphabet der
Zeichenschrift (siehe 1.1) erwei-
tert werden. Hierfiir sollen nur
géingige Abkirzungen verwen-
det werden.



2.3
Die Anordnung der Zeichen

o 2.31

' Die Anordnung der Zeichen

zueinander

e A —

- QO

f

Der Abstand “x" von Fzu D
(beim generellen Zeichen) und
von F zu den Ziffern 1-7 (bei
den speziellen Zeichen) ent-
spricht der 1 1/2 - fachen Breite
von FH.

2.32
Die Anordnung auf der Fliche

Grundsétzlich stehen sowohl
die generellen als auch die
speziellen Zeichen nebenein-
ander und an der Oberkante
jeder Fléiche (siehe 4.12), Der
Abstand von der Flachenober-
kante bis zur Schriftoberkante
entspricht bei Drucksachen
einer einfachen Zeilenschaltung,
mindestens aber der Strichstar-
ke des Zeichens. Die Absténde
nach links und rechts ergeben
sich aus dem typografischen
Raster (siehe 4.1 und 4.2).

k5] 2.4
ol L Die GréBe der Zeichen
Fachhochschule Dissseldorf Gréflenangaben beziehen sich
o A stets auf den unter 2.31
festgelegten Abstand “x". Die
Héhe der Zeichen ergibt sich
daraus.
Bei Drucksachen betrégt der
Abstand x generell 31 mm. Die
Héhe der Zeichen entspricht
- dabei 3 Normzeilen.
I_I-' ID Miissen die Zeichen ausnahms-
weise verkleinert werden, so ist
= Nmm — folgende GréBlenangabe
maglich:
x = 21 mm (Zeichenhéhe =

I:'-I ID 2 Normzeilen)
Weil die Erklérung, die den

Fachhochschule Diisseldorf vollen Wortlaut des Zeichens

S s enthalt, nicht mit verkleinert
werden darf, verringert sich bei
Verkleinerungen zwar die Héhe
der Zeichen, nicht aber deren
Mindestabstand von 31mm.

2.41
Sonstige Informationstréager

Hierunter werden alle iibrigen
Zeichentriger der FH verstan-
den, die nicht Drucksachen sind
(wie Schilder, Informations-
flachen etc.).

Die Grofle der Zeichen ergibt
sich aus der Breite des Zeichen-
trégers (siehe 3.2 und 4.2).
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3.0
Die Formate

3.1
Drucksachen

Das Standartformat fir die
meisten Drucksachen der FH ist
das DIN -Format A4 (210 x 297

mm ).

Dieses Ausgangsformat trégt im
Formatsystem der FH Disseldorf
die Bezeichnung 1/1. Das Schema
zeigt, wie durch einfache Tei-
lungen kleinere Formate und
durch Vervielfachung der Seiten-
liingen gréflere Formate ent-
stehen, die alle ein harmoni-
sches Verhdltnis zueinander
haben. Der typografische Raster
(siehe 4.1 bis 4.13) l&Bt sich auf
alle Formate Ubertragen. Es be-
steht so eine geniigend grofie
Auswahl unter Papierformaten
1. unterschiedlicher Dimension
2. unterschiedlicher Proportion.

141

2/3

1/2

1/3
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seitenverhdlinis 1:4,5
und &0 weilar

3.2
Sonstige Informationstréger

Hierunter werden alle iibrigen
Zeichentrdger der FH verstan-
den, die nicht Drucksachen sind
(Schilder, Informationsfléichen
etc. ).

Die Dimensionen solcher Zei-
chentréiger bleiben freigestellt
und lassen sich somit den je-
weiligen &rtlichen Bedingungen
anpassen.

Die Proportionen sind geregelt,
aber variabel. Sie basieren auf
dem Quadrat (Seitenverhaltnis
1:1), das um halbe oder ganze
Einheiten zu Querformaten
erweitert werden kann (siehe

auch 4.2).
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4.0

Das Prnzip des typografischen
Rasters als Gestaltungsgrund-
lage

Der Raster ist ein Koordinaten-
schema, welches die Beziehun-
gen von Text- und Bildelemen-
ten ordnet. Es teilt die jeweils
verfiigbare Flache in vertikale
und horizontale Einheiten ein.
Der Ausgangspunkt dieser Ein-
teilung ist stets die rechte obere
Ecke eines jeden Formats; die
Einheiten addieren sich jeweils
nach links und unten, wo even-
tuelle Reste verbleiben.

So ergibt sich ein Koordinaten-
schema aus kleinsten Einheiten,
die je nach Bedarf zu Text-
oder Bildfeldern variabler
Gréfie zusammengefasst werden.

Bei aller gestalterischen Freizii-
gigkeit, die der typografische
Raster gewdihrt, ist jedoch stets
das Prinzip der Assymmetrie

doppelt zu beachten:

» Die vertikale Assymmetrie -
vom linken Rand ausgehend
nach rechts "flatternd “.

» Die horizontale Assymmetrie -
vom oberen Rand ausgehend
nach unten “flatternd”.



I-l-— 174

-— 1/3
|

.
|

~-— 243
J

b

HE gl L A A IS 1 I e 0 A0 8 A A | ~  Konstruktion der Raster fur
1
|

-
=

1 S O O S 2 55155 1 54 E 155 1 5 0 I 2. | Drucksachen

5 | _ L1 Die typografischen Raster aller
112 5 0 U AL,  RER R R : 1WA £ s 1 Drucksachen (in allen Formaten)
I 1 I |1 . I Il L basieren auf dem Pica-System,
- | | | ' — d.h. auf der fir Schreibma-
T - schinen und EDV - Drucker ge-
| 4 I e 154 1 A 1] normten Buchstabenbreite von
| || | i 51 18 O s 8009 e, o U 18 45 8 N I 2,6 mm und dem einfachen
o L0 1L LA 1 HiA rl | I 2] [ o Zeilenabstand von 4,25 mm.
' . Um in glatten mm rechnen zu
! | | | Lkl I £l kénnen, fassen wir in der Verti-
B I 5 1 Pl | , | | ] .' il kalen 5 % 2,6 mm = 13 mm und
| b LI i | | | : o in der Horizontalen 4 X 4,25mm
|
|

1
|
T e r———

—rwar——r

- . - . _!._

B e L i} = 17 mm zusammen als Koordi-
| | -] i -4 4k naten -Mafie fir die Grundein-
| | i 101 1| 0 1 I ) ) ) 3¢ heiten. Als Abstéinde zwischen

i i 4l - . o 1 1l | i den Einheiten gelten in der

| , . Vertikalen 2 Pica (2 % 2,6 mm

b ] (2 O I S I = ~ 5mm) und in der Horizon-
86 L 8 L P -1, 1550 I e | : ol I L L1 i . talen 1Zeilenabstand

(=~ 5mm).

i 15 Am Beispiel des Formats 1/1
(DIN A 4) wird die Aufteilung
. 1 il | . . der Flache in kleinstmégliche
: | ' || | | | | | | 1] Einheiten gezeigt. In der Praxis
oI N . _:; NN typografischer Gestaltung dient
/Il I . | dieses Modulsystem der Erstel-
. = lung vereinfachter, der jewei-
I (0 ] 0 1 | || : ligen Aufgabe optimal entspre-
| | £ 0 chender Spezialraster. Es kén-
| 1 . 1_ i B nen z. B. fir Veraffentlichungen,
|41 : & N ie nach Text-, Bild - oder auch
| || L | _ Tabellenmaterial ganz unter-
: ! |6 B el 2 G 20 50 8 5 A | 15 I | : schiedliche Layouts, 1-, 2-, 3-
r I | 11 M L0 0 {10175 5] 1 1 I 10 2 _ Jul und mehrspaltig entwickelt
|
1

=

' ] = I | . werden. (siehe Beispiele unter
N il EEE | 40)

| S S i =) el B ] _}_._i._ R ) B [ | AR e s K : i ’ ' - di o R ! —=; 13mm

"
|

S A ——
|

e

S B

= | Lk | | B EREEE Ll B _das Pica=-System

i 1| 4 Rl ||| i = i dll MG EREIN _ ] _ | ¢ _ist nicht metrisch,
. LU . 61 514 2 0 L L LA e T 5 5 Iy = _5 Buchstaben sind

0 10 0 e o O B 5 a0 0 1 O | CEOLLLEE bl —13 mm breit, 4 Zei=-
=k | | | { len sind 17 mm hoch

|

|
|
=1
!
{

Sy

|

e T S S e T . B e W |

s e = 3

1
|
{
=) S (D] 71
[
o=
- r N -
| |
| |
{ {
i
| |
=
d
4
Ji=t
1

| ; H I ST I AR I T
I | I | l — 1 — B e = { -
Ly | | i 1 =
I | T |
: : - | | [ L — —
| T O | | [
| i | =
 Hi y I
1
i | el [ ; i | =l|
i 1 e
{ | ! | = [Hsl =] [
B ] i | ] | | |

t¥pog cher Grundraster



Korrespondenzraster

4.11
Der Korrespondenzraster

liegt simtlichen Briefbogen
aller Abteilungen der FH zu-
grunde. Er ist speziell auf die
Belange der Schreibmaschinen -
Korrespondenz und die Normen
nach DIN 2107 abgestimmt.

Alle Briefbégen kénnen ratio-
nell und mit den gleichen Tabu-
lator - Abstdnden beschriftet
werden. Wie das unten stehen-
de Beispiel zeigt, werden vor-
gedruckte Leitworte stets eine
Schreibmaschinenzeile tiefer
links biindig mit dem Leitwort
ausgefillt. Es darf, auch wenn
der Platz dies zuliefie, nie
neben ein Leitwort geschrieben
werden. Auch kurze Briefe
werden grundsdtzlich mit ein-
fachem Zeilenabstand getippt,
wobei Abséitze durch eine Leer-
zeile gekennzeichnet werden:
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Formularroster
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Fachhochschule Diisseldorf

Immatrikulationsbescheinigung

Name, Vorname

== S

geboren am Matrikel - Nr.

immatrikuliert seit WS /55

. S -

Immatrikulationsbescheinigung fir WS/S8

Daver des Sommersemesters:
1.3.-31. 5.

Daver des Wintersemesters:
1.9.-28.2.

Disseldorf, den

' B ol ZE Mk el e il el ) Lot T ol 3 B M BRI L | e e

geboren in

Architektur

Design

Elektrotechnik

Maschinenbau und Verfahrenstechnik
. Sozialarbeit

| Sozialpadagogik

. Wirtschatt

im Auftrag

4.12

Der Formularraster

Der Raster gilt fir die Formate
171, 2/3, 1/2, und 1/3 DIN A4.
Folgende Gestaltungsprinzipien
ermbglichen die visuell einheit-
liche Gestaltung der unterschied-
lichsten Formulare bei grofit-
méglicher inhaltlicher Flexi-
bilitat:

» Plazierung des generellen
Zeichens sowie der speziellen
Zeichen in der obersten hori-
zontalen Einheit.

»  SchriftgréBe stets 9 Punkt auf
425 mm ZA.

» Titel des Formulars unterhalb
des generellen Zeichens links
oben, Untertitel rechts
daneben.

» Gliederung des Inhalts in
zwei senkrechte Spalten,
wobei stets links aufBen be-
gonnen wird, nach rechts
flatternd.

» Als Markierung von Zonen,
die nachtréglich beschriftet
(ausgefiillt) werden sollen,
gibt es wahlweise drei
Maglichkeiten :

a Beschriften ausschliefilich mit
der Schreibmaschine:

Das oben offene Linienrecht-
eck (Linienstérke 0,1mm).
Seine Ldnge betragt je nach
Bedarf ein Vielfaches von
2,6 mm, die Héhe ist 7 mm.

Leitwort

b Félschungssicheres Beschriften
mit der Schreibmaschine oder
von Hand
Das hellgrauve Rechteck
(Punktraster 10% schwarz
oder Vollton Grau nach
Pantone 413). Seine Ldnge
betréigt je nach Bedarf ein
Vielfaches von 2,6 mm, die
Héhe ist 7 mm.

Leitwort

¢ Beschriften mit der Schreib-
maschine oder von Hand:
Das oben offene Linienrecht-
eck mit Buchstabeneinteilung.
Seine Ldnge betrdgt ein
Vieltaches von 2 X 2,6 mm
= 5,2 mm (2 Pica-Einheiten
pro Buchstabe), die Héhe der
seitlichen Begrenzungen ist
7 mm, die der Buchstaben-
einteilung 1mm.

Leitwort




Schreibmaschinenrasier
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g .
Fachhochschule Diisseldorf

FPersonalbogen

Name, Vorname geboren am

Anschrift

Telefon Familienstand Konfession Konfess. Ehegatte

Schul- und Hochschulausbildung:

Schulart/Hochschule Klassen AbschluB3

Semegter

von bis

Tadtigkeit nach Beendigung der Schul- oder Hochschulausbildung

Einer amtsdrztlichen Untersuchung werde ich mich erforderlichenfalls
unterziehen., (Kosten tridgt die Fachhochschule)

Unterschrift des Bewerbers

Anlagen:

Hebent%tigkeitsgenehmigung meines Dienstherrn (nur fiir 6ffentlichen
Dienst).

beglaubigte Abschriften/Fotokopien von Zeugnissen, die
die Befdhigung zur Erteilung der Lehrtdtigkeit oder den jewelligen
Bildungsabschlufl nachweisen.

413
Der Schreibmaschinenraster

Gelegenheitsformulare von
geringer Auflagenhshe (Verviel-
féltigungen im Umdruck - oder
Schnelldruckvertahren) kénnen
direkt mit der Schreibmaschine
erstellt werden.

Als Hilfsmittel dient der blauge-
druckte Schreibmaschinenraster
(siehe Anlage), der in der
Maschine mit schwarzem Car-
bonband beschriftet wird.
Korrekturen mit Tipp - Ex sind
méglich. Die blaven Hilfslinien
verschwinden beim Druck nach
dieser Vorlage.

Die stirkeren senkrechten Linien
dienen der individuellen Auf-
teilung der Gesamtbreite in
wechselnde Spaltenbreiten von
mindestens 5 und maximal 70
Anschlégen.

Am Ende jeder gewdhlten
Spaltenbreite (1- 14 Einheiten)
missen jeweils 2 Anschlége frei-
bleiben als Abstand.

Beschriftungszonen werden
hierbei durch eine einfache
Unterstreichungslinie, zwei
einfache Zeilenschaltungen
unter dem Leitwort beginnend,
gekennzeichnet.
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4.2

Sonstige Informationstriger

Hierunter werden alle Gbrigen
Zeichentréiger der FH verstanden,
die nicht Drucksachen sind (wie
Schilder, Informationsfléchen

etc. ).

|——— Hahex ——=ip=]

x/f2 | ¥ X | %2 |
Die verhandene Flache wird in

_ der Breite, je nach Anzahl der
Cirichstdrke feichen

e Zeichen, durch 3, 4, 5 oder 6
) dividiert. Die entstehende Gréfle
(1/3, 1/4, 1/5 oder 1/6) ergibt

Fachhochschule Dijsseldorf Fachhochschulbibliothek Dusseldorf den Abstand 5 von E 2D der
das 1 1/2 -fache der Breite

— e

FH ist. (siehe 2.32). Gleichzeitig

ergeben sich die Gréflen- und

Standangaben tir das generelle
*¥07446

S0l und die speziellen Zeichen. Der

¥ |

Abstand des generellen

Ax
Zeichens zum linken Rand be-
: tréigt 1/2 der ermittelten Ab-
‘ standsgrofie “x” von F zu D.

Der Abstand von der Schrift-

Fachhochschule Disseldorf Der Rektor A L R
kante entspricht der Strichstérke
des Zeichens. Die Héhe der Fla-

x/2 | . : x | % | =tz | che entspricht mindestens der
Abstandsgréfie “x" oder einem
2 = = =1 Vielfachen davon.
L3 ) : Bes o
- By J I
Fachhochschule Diisseldorf Fachbereich Wirtschaft
=l d | ¥ ] X [ ¥ ! x w7 I
& |
e 3 - T T
E g . R
& - ‘
Fachhochschule Disseldorf Fachbereich Maschinenbau und Verdahrenstechnik ’
% /2 | b b | u b | x %2 :
Y

Fachhochschule

i irf

| nek



Drucksachen

Sonstige
Informationstréiger

Schwarz

Schwarz

Druck-/Zeichentréiger

Generelle-/ spezielle Zeichen

Zeichenerklédrung

Titel

allgemeine Druckschrift

® e O o

® = genarelle Anwendung

O = alternative Anwendung

Weif3

Weifi

Q1 C)| O

Pantone 413
10% Schwarz

Grau

RAL 9002
Alu natur

Grau

HES 12

Pantene Warm Red
Euroskala:

100% Mogenta 100% Gelb

Kot

RAL 2002
DIM 6164 7:6:2

Rot

5.0
Die Farben

Im Interesse eines einheitlichen
Erscheinungsbildes der FH Dis-
seldorf werden nur wenige Stan-
dardfarben benutzt. Auch
Schwarz, WeiBl und Grau wer-
den hier als Farben bezeichnet.

5.1
Standardfarben

Grundfarben sind Schwarz und
Weifi. Als Mischfarbe hieraus
wird Grau zusdtzlich verwendet.
Die eigentliche Auszeichnungs-
farbe ist Rot (Disseldorfer
Stadtfarbe).

Die Farben Rot und Grau sind
fir die verschiedenen Anwen-
dungsbereiche nach entsprech-
enden Farbsystemen genormt.

5.2

Anwendung

Die nebenstehende Tabelle

zeigt, wie die Farben generell
anzuwenden sind (schwarze
Punkte). Zusatzlich zeigt die
Tabelle alternative Anwendungs-
méglichkeiten (offene Kreise),
die wechselnde Zusammen-
stellungen der Standardfarben

ermoglichen.
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" Das Rasterblatt dient de

nung und Druckvorlage
Erstellung von Formular
NormalschriftaraBe 9 P
Formaten

1/1(DIN A 4 hoch)

2/3

1/2 (DIN A 5 quer)

/3

{siche Markierungen lin
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Die blauen Linien himhe
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Erstellung von Druckvor
sollte jedoch Fachleuten
behalten bleiben.
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