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SG I/No 3 Mai 94
Verwaltungs- und Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek der

Fachhochschule Diisseldorf

Aufgrund der §8 2 Abs. 4 und 26 des Gesetzes tber die Fachhochschulen im Lan-
de Nordrhein-Westfalen (FHG) vom 20.11.1979 (GV. NW. S.964) zuletzt geandert
durch Gesetz vom 6.7.1993 (GV. NW. S.476) hat die Fachhochschule Diisseldorf
folgende Verwaltungs- und Benutzungsordnung fur die Hochschulbibliothek erlas-

sen:
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Teil 1. Verwaltungsordnung

§1
Hochschulbibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek ist eine zentrale Betriebseinheit der Fachhochschule
Dusseldorf. Sie umfat den gesamten fir deren Aufgabenerfiillung vorhandenen
Literaturbestand mit Ausnahme von Arbeitsmaterialien wie z.B. Normblatter.

(2) Die Hochschulbibliothek besteht aus der Hochschulbibliothekszentrale und den
Fachhochschulbibliotheken Technik/Gestaltung, Sozialwesen und Wirtschaft.

(3) Die Hochschulbibliothek ist eine dffentliche wissenschaftliche Hochschulbiblio-
thek.

§2
Aufgaben der Hochschulbibliothek

(1) Die Hochschulbibliothek hat folgende Aufgaben:

‘a) Sammeln, Bewahren und Pflegen der fiir Lehre, Forschung und Studium an de'r
Fachhochschule erforderlichen Medien,

b) Katalogisierung und ErschlieBung der Bestédnde, unter anderem unter Einsatz der
elektronischen Datenverarbeitung.

c) Bereitstellung der Bestande nach MaRgabe der Benutzungsordnung,
d) Unterweisung, Beratung und Unterstitzung der Benutzerinnen und Benutzer,
e) Bewirtschaftung der der Hochschulbibliothek zugewiesenen Haushaltsmittel,

f) Aussonderung von Hochschulbibliotheksgut auf der Grundlage der gultigen ge-
setzlichen Bestimmungen und Erlasse.

(2) Die Hochschulbibliothek bedient sich zur Erledigung ihrer Aufgaben der Dienst-
leistungen des Hochschulbibliothekszentrums des Landes Nordrhein-Westfalen. lhre
Aufgaben erfiillt sie in Zusammenarbeit mit anderen Hochschulbibliotheken und
bibliothekarischen Einrichtungen auRerhalb der Fachhochschule.
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(2) Die Hochschulbibliothekskommission berat alle grundsatzlichen Hochschulbiblio-
theksangelegenheiten.
Insbesondere gibt sie Empfehlungen far

a) die Verwendung der Fachhochschule zur Verfiigung stehenden Literaturbeschaf-
fungsmittel,

b) das Verfahren bei der Literaturauswahl,
c) die Verwaltungs- und Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek,
-d) die Besetzung der Stelle der Leiterin oder des Leiters der Hochschulbibliothek,

e) die Aufstellung des Ausstattungsplanes fiir die Hochschulbibliothek.

Teil Il Benutzungsordnung

§ 6
Aufgaben der Hochschulbibliothek im Benutzungsbereich

Die Hochschulbibliothek erfiillt ihre Aufgaben gegeniiber den Benutzerinnen und
Benutzern, indem sie

a) ihre Bestande zur Benutzung in ihren Raumen bereitstellt,

b) einen Teil ihrer Bestande zur Benutzung auRerhalb der Raume der Hochschulbi-
bliothek ausleiht,

c) Gerate zur Herstellung von Reproduktion im Rahmen des Méglichen bereitstellt,

d) am Ort nicht vorhandene Literatur im Rahmen des auswartigen Leihverkehrs aus
anderen Hochschulbibliotheken vermittelt (818),

e) anhand ihrer Kataloge, Bibliographien usw. Auskunfte erteilt.

§7
Zulassung zur Benutzung der Hochschulbibliothek

(1) Wer die Hochschulbibliothek benutzen will, bedarf der Zulassung. Zwischen der
Hochschulbibliothek und den Benutzerinnen und Benutzern wird ein o6ffentlich-
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(11) Die Zulassung kann zeitlich befristet und auf einzelne Fachbibliotheken oder
Benutzungsformen beschrankt werden.

(12) Die Benutzerin und der Benutzer erkennt mit seiner Unterschrift bei der Zulas-
sung die Benutzungsordnung als verbindlich an.

(13) Die Pflichten aus dem Benutzungsverhaltnis bestehen auch nach dessen Be-
endigung fort.

§8
Allgemeine Benutzungsbestimmungen

(1) Wer zu Benutzung der Hochschulbibliothek zugelassen ist, hat Anspruch auf die
in dieser Benutzungsordnung genannten Dienstleistungen.

(2) Im Interesse aller Benutzerinnen und Benutzer ist groRte Ricksicht zu Uben.
Stérungen sind zu vermeiden.

(3) Den Anweisungen des Hochschulbibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

(4) Jede Benutzerin und jeder Benutzer ist verpflichtet, sich auf Verlangen des
Hochschulbibliothekspersonals auszuweisen.

(5) Rauchen, Essen, Trinken sind in den Benutzungsbereichen der Hochschulbiblio-

thek nicht gestattet. Tiere dirfen nicht in die Hochschulbibliothek mitgebracht wer-
den.

(6) Uberbekleidung, Taschen, Schirme, Gepéckstiicke u.a. durfen nicht in die Be-
nutzungsbereiche der Hochschulbibliothek mitgenommen werden.

(7) Das Hochschulbibliothekspersonal ist berechtigt, in den Rdumen der Hoch-
schulbibliothek Einblick in mitgefiihrte Behaltnisse zu verlangen. Alle mitgefihrten
Biicher und sonstige Medien sind der Aufsicht beim Betreten und beim Verlassen
der Hochschulbibliothek deutlich erkennbar vorzuzeigen.

(8) Die Nutzung der SchlieRfacher ist auf die Offnungszeiten der Hochschulbiblio-
thek beschrankt. Die Hochschulbibliothek ist berechtigt, nicht fristgemaf freige-
machte SchlieRfacher zu rdumen. Die entnommenen Gegenstande werden als
Fundsachen behandelt. Aufgefundene Druckschriften anderer Hochschulbibliothe-
ken oder 6ffentlicher Sammiungen kénnen an diese zurlickgegeben werden.



§ 12
Ausleihe

(1) Alle in der Hochschulbibliothek vorhandenen Werke, die nicht unter die Ein-
schrankung des 8§ 14 fallen,

kénnen zur Benutzung auRerhalb der Hochschulbibliotheksrdume entliehen werden.
Bei jeder Ausleihe muf die giiltige Benutzerkarte vorliegen. Auf Verlangen hat sich
jede Benutzerin und jeder Benutzer auszuweisen.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer haben die Werke, die sie entleihen wollen, an
den Ausgabestellen zur Verbuchung vorzulegen. Die Benutzerinnen und Benutzer
haben fur Werke, die nicht verbucht werden, vorgedruckte Leihscheine vollstéandig
und leserlich auszufillen. Fir jeden Band ist ein eigener Leihschein auszufillen.

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die Ausleihbelegé!l'_eihscheine
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben zu Uberprifen.

(4) Werke, die unter der Vorlage einer Benutzerkarte zu Leihzwecken ausgehéndigt
werden, gelten als durch die Inhaberin bzw. den Inhaber der Benutzerkarte oder fur
diese bzw. diesen ausgeliehen. :

(5) Die Werke der Hochschulbibliothek sowie die durch den auswartigen Leihver-
kehr vermittelten Werke

(8 18) sind sorgféltig zu behandeln. Hineinschreiben, An- und Unterstreichen sowie
Durchpausen sind nicht gestattet. Die Benutzerinnen und Benutzer haften bei ent-
lichenen Medien fiir jeden Schaden und fir die Riickgabe dieser Werke, ohne
Riicksicht auf ihr Verschulden.

(6) Bei Verlust von Hochschulbibliotheksgut sind Benutzerinnen und Benutzer zur
Beschaffung eines gleichwertigen Ersatzexemplars verpflichtet. Die Hochschulbi-
bliothek kann stattdessen die Kosten der Wiederbeschaffung des

Originals, einer Kopie durch Nachdruck oder Kosten in Hohe des festgestellten
Wertes in Rechnung stellen.

§ 13
Riicknahme

(1) Die Rickgabe der entliehenen Werke muR in derselben Fachbibliothek erfolgen,
in der sie entliehen wurden. '
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werden. Telefonische Verlangerungen sind ausgeschlossen. Die Verlangerung ist
ausgeschlossen, wenn das Werk von anderer Seite bendtigt wird oder der Benutzer
seinen Verpflichtungen nach dieser Benutzungsordnung nicht nachgekommen ist.

(4) Bei folgenden Mitgliedern der Fachhochschule Dusseldorf wird die Leihfrist auf
ein Jahr verlangert, sofern keine Vormerkung vorliegt: Rektorin oder Rektor,
Kanzlerin oder Kanzler, Professorinnen oder Professoren, hauptberufliche Lehrkrafte
fiir besondere Aufgaben und hauptberufliche Mitarbeiterrinnen und Mitarbeiters, in
Lehre und Forschung mit HochschulabschluR, hauptberufliche Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter des héheren Dienstes.

(5) Fur die Fernleihe (s. § 18) gelten die Fristen der verleihenden Bibliothek.

(6) Werke, deren Leihfrist verlangert worden sind, sind zurlickzugeben, sobald sie
von einer anderen Benutzerin oder einem anderen Benutzer verlangt werden.

(7) Die Hochschulbibliothek kann ein Werk auch vor Ablauf der Leihfrist zurlickfor-
dern, wenn es zu dienstlichen Zwecken bendtigt wird, insbesondere zu Revisions-
zwecken.

(8) In besonderen Fallen kann die Leitung der Hochschulbibliothek abweichende
Leihfristen und Verlangerungsmaglichkeiten festsetzen.

§ 16
Vormerkungen

(1) Ausgeliehene Werke kdnnen zur Entleihung vorgemerkt werden. Auskiinfte Uber
verliehene Werke werden nur in Bezug auf das Riickgabedatum erteilt.

(2) Auf ein Werk werden bis zu drei Vormerkungeh angenommen.

(3) Sobald das vorgemerkte Werk bereit liegt, wird die Vorbestellerin oder der Vor-
besteller benachrichtigt. Dieses Werk wird bis zu 1 Woche nach Benachrichti-
gungsdatum in der Ausleihe bereitgehalten und muf von der Vorbestellerin oder

vom Vorbesteller persénlich abgeholt werden.
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§17
Anschaffungsvorschlédge

In der Hochschulbibliothek nicht vorhandene Werke kénnen von jeder Benutzerin
und jedem Benutzer schriftlich auf den dafiir vorgesehenen Formbléattern zur An-
schaffung vorgeschlagen werden.

§18
Auswairtiger Leihverkehr

(1) Die Hochschulbibliothek vermittelt auf der Grundlage der "Leihverkehrsordnung
fur die deutschen Bibliotheken" in der jeweils gliltigen Fassung und zu den beson-
deren Bedingungen der verleihenden Bibliothek Literatur aus anderen Bibliotheken.
AuRergewdhnliche Kosten (flir Versicherungen, umfangreiche Reproduktionen,
Auslandsbestellungen etc.) werden den Benutzerinnen und Benutzern in Rechnung
gestellt, wenn sie mit seiner Einwilligung entstanden sind.

(2) Fiir diese Bestellungen ist ein besonderer Leihschein maschinenschriftlich auszu-
fallen.

(3) Verleihungen an auswértige Bibliotheken erfolgen im Rahmen des deutschen
Leihverkehrs.

§19
Semesterapparate

(1.) Zu Lehrveranstaltungen der Fachhochschule Disseldorf kdnnen auf Antrag an
die Leiterin oder den Leiter der Hochschulbibliothek Semesterapparate errichtet
werden. Die zu Semesterapparaten zusammengefafte Literatur wird innerhalb der
Hochschulbibliothek in der Regel fiir ein Semester gesondert aufgestelit.

(2.) Semesterapparate sind den Mitgliedern und Angehdrigen der Fachhochschule
Dusseldorf zugénglich. Vs

§ 20
Auskunftserteilung

(1) Zur Information und Literaturzusammenstellung stehen den Benutzerinnen und
Benutzern die Kataloge, die bibliographischen Hilfsmittel und die sonstigen Nach-
schlagewerke der Hochschulbibliothek zur Verfligung.
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(2) Anhand dieser Hilfsmittel werden nach den personellen und technischen Gege-
benheiten auch mindliche und schriftliche Auskiinfte erteilt, jedoch nur insoweit,

als der Benutzerin oder dem Benutzer nicht eigene Ermittlungstatigkeit zugemutet

werden kann. ' '

(3) Hinsichtlich der Gebiihren wird auf § 9 Abs. 2 verwiesen.

§ 21
Informationsvermittlungsstelle

(1) Die Informationsvermittiungsstelle bietet Literaturrecherchen in Datenbanken
an. Fiir die Inanspruchnahme ist in der Regel Voranmeldung erforderlich.

(2) Die Hochschulbibliothek behalt sich vor, eine Recherche abzulehnen oder abzu-
brechen, wenn es sachlich geboten erscheint, insbesondere wenn aus wirtschaftli-
chen, technischen oder personellen Griinden die Recherche nicht vertretbar ist. Ein
Anspruch auf Zugang und Benutzung bestimmter Datenbanken besteht nicht.

(3) Die Recherchen werden nach den Angaben der Auftraggeberin oder des Auf-
traggebers sorgfaltig und nach bestem Wissen durchgeflhrt. Fur die Vollstéandigkeit
“und Gute des Ergebnisses wird keine Gewahr Gbernommen. '

(4) Mit der Aushandigung des Rechercheergebnisses obliegt die Beachtung beste-
hender Urheberrechte, Auflagen und Bestimmungen der Auftraggeberin oder dem
Auftraggeber.

(5) Hinsichtlich der Entgeltregelung wird auf §9 Abs. 2 und die jeweilige Entgel-
tordnung verwiesen.

§ 22
Ausschlu von der Benutzung

(1) Wer gegen die Benutzungsordnung verstoRt oder in anderer Weise die Ordnung
der Hochschulbibliothek stért, kann von der Leiterin oder dem Leiter der Hoch-
schulbibliothek zeitweise oder dauernd von der Benutzung ausgeschlassen werden
oder in der Benutzung beschrénkt werden.

(2). Die oder der Betroffene ist vorher anzuhéren.

(3) Aus dem Benutzungsverhéltnis entstandene Verpflichtungen werden durch den
AusschluR nicht berthrt. : :
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