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Gliederung

 Allgemeine Projektinformationen

 Gutenbergschule Leipzig

 Projektplanung

 Gruppeneinteilung

 Projektleitung

 Veranstaltungsgruppe

 Marketing

 Finanzen & Personalplanung

 Einkauf & Logistik

 Internetauftritt



Gruppenbild



Was steckt dahinter?

 Initiative: Börsenverein des Deutschen

Buchhandels, der Leipziger Messe und der 

Gutenbergschule

 FaMIs und Buchhändler

 Betreuung durch Fachlehrer

 Projektdauer: September 2015 – März 2016



Allgemeine Projektinformationen 

Was bietet der Stand?



AusbildBar

 Veranstaltungen

 Café

 FaMI-Stand



Gutenbergschule Leipzig

Berufliches Schulzentrum mit den 
Schwerpunkten Büro, Druck, Medien 

und Gestaltung



Gruppeneinteilung

 Projektleitung

 Veranstaltungsgruppe

 Marketinggruppe 

 Finanzplanung

 Personalplanung

 Technik

 Einkauf & Logistik



Projektleitung

 3 gleichberechtigte Projektleiter

 Koordination & Kontrolle der Gruppenarbeit

 Beisitz bei Besprechungen der Gruppen

 Informationsaustausch zwischen 

Fachlehrern und den Projektmitarbeitern



Veranstaltungsgruppe

 Anschreiben der Verlage

 Moderation und Vorbereitung der Veranstaltungen

 Autorenbetreuung

 Veranstaltungsplan erstellen & Anmeldung bei 

„Leipzig liest“ 

 Informationsschreiben an Verlage & Autoren



Marketinggruppe: Aufgaben

 Externe Kommunikation:

 Online

 Public Relations

 Werbemittel

 Dokumentation und Präsentation:

 Gestaltung einer Projektpräsentation

 Evaluation



Werbemittel



Werbemittel

 Fertiger Flyer

 Entworfen durch die 

Marketinggruppe



Finanzplanung

 Finanzierungsplan

 Beantragen von Fördergeldern



Kuchenbasar



Kuchenbasar



Bücherbasar



Personalplanung: Aufgaben

 Erstellung eines Dienstplankonzeptes

 Annehmen & Umsetzen von 

Änderungswünschen



Personalplan



Personalplan



Technik & Logistik

 Bereitstellung der richtigen

Veranstaltungstechnik und deren Bedienung



Technik & Logistik

Einkauf für das Café

Einräumen der Küche

Aufstellen des Mobiliars

Einrichten der Technik



Aufbau



Aufbau



Auswertung

 Entwerfen eines Evaluations-Fragebogens 

für Projektmitarbeiter



Online-Auftritt

Facebook-Seite: Ausbildbar 2016

https://www.facebook.com/Ausbildbar2016

AusbildBar Website

http://ausbildbar2016.jimdo.com/

Gutenbergschule Leipzig

http://www.gutenbergschule-leipzig.de/

https://www.facebook.com/Ausbildbar2016
http://ausbildbar2016.jimdo.com/
http://www.gutenbergschule-leipzig.de/


Schauen Sie doch mal vorbei  

AusbildBar 

Halle 5

Stand E 507



Schauen Sie doch mal vorbei 



Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit!


